内蒙古建筑职业技术学院差旅、培训审批单

                                                                         年  月   日

	部门及申请人
	
	职称或职务
	
	拟搭乘交通工具
	

	往 返 地 点
	
	预计费用（元）
	

	公 出 事 由

（附会议通知）
	
	预定出差日期
	自    年  月   日

至    年  月   日

	随行人员名单
	
	经费支出项目
	

	分管院领导意见
	
	部门负责人意见
	
	
	

	院 长 批 示
	
	计财处资金审核
	


注：1.出差人员的交通费、住宿费、伙食费、工杂费补助标准执行《内蒙古自治区本级国家机关和事业单位差旅费管理办法》的通知（内财行[2006]1294号）

    2.出差期间发生的出租车费、餐费、电话费等不予报销

3.出境人员不予出差补助
